岗位说明书
	职位名称
	副总经理

	职位概述
	负责公司对外协调工作

	主
要
职
责
	负责矿山对外协调工作，协助董事长，总经理进行对外沟通协调；

负责矿山资质和各类手续要件办理，对完成落实情况负责；

负责日常企地协调工作，主要协调省州县村等政府和地方，保障矿山建设和运营顺利；
负责处理公司重大突发事件的外部关系，树立良好的企业形象；

完成上级组织和领导交办的其他工作。

	基
本
条
件
	1.拥护党的路线、方针、政策，讲政治，顾大局，遵规守法，品行端正，诚信廉洁，作风严谨，勤奋敬业，团结合作，敢于担当，有强烈的事业心和责任感；
2.熟悉项目地地方关系，具有较强的沟通协调能力，工作认真负责，职业素养优良；
3.具有良好的心理素质，身体健康；
4.没有法律法规规定的禁止性情形。

	任
职
资
格

	1.大学本科及以上学历；

2.中共正式党员；
3.年龄一般不超过50周岁，特别优秀的可适当放宽年龄条件；

4.具备5年以上企业经营管理或相关经济管理工作经验。


